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S ’ LW Cyfrowy System Informacji i Zarzqdzania w NSZZ ,, Solidarnos¢”
Gdansk, 27 maja 2026 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
NR CSIiZ/01/2026
Zamawiajacy:

Komisja Krajowa Niezaleznego Samorzadnego Zwigzku Zawodowego ,,Solidarnos$¢” (w

skrocie — KK NSZZ. ,,Solidarnos¢”)

ul. Waty Piastowskie 24,

00-855 Gdansk,

NIP: 5830009642, REGON: 001376842

tel.: (058) 337 60 23, e-mail: sekprez@solidarnosc.org.pl

1.

Niniejszym zapraszamy do skltadania ofert w ramach Zapytania Ofertowego na
zaprojektowanie 1 przygotowanie do wdrozenia jednolitego, skalowalnego systemu
elektronicznego  zarzadzania informacja 1 dokumentacja, poprzedzonego
przeprowadzeniem analizy potrzeb struktur NSZZ ,,Solidarno$¢" trzech poziomow t;.
krajowego, regionalnego oraz zakladowego w ramach projektu: ,,Cyfrowy System
Informacji i Zarzqdzania w NSZZ ,Solidarnosé” nr projektu FERS.04.03-1P.06-
0010/25 realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego, Priorytetu FERS.04.00, Dziatania FERS.04.03

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong w

»Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021 — 20277,

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Zaprojektowanie 1 przygotowanie do wdrozenia jednolitego, skalowalnego systemu

elektronicznego zarzadzania informacja i1 dokumentacja (EZD) w strukturach NSZZ
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»Solidarnos¢”, dostosowanego do specyfiki organizacyjnej Zwigzku na poziomie krajowym,

regionalnym i zaktadowym.

II. WSPOLNY SEOWNIK CPV

48311100-2 — System zarzadzania dokumentacja

48310000-4 — Pakiety oprogramowania do tworzenia dokumentow
72263000-6 — Ustugi wdrazania oprogramowania

72254100-1 - Uslugi w zakresie testowania systemu

72227000-2 - Ustugi doradcze w zakresie integracji oprogramowania
72265000-0 - Ustugi konfiguracji oprogramowania

72246000-1 — Ustugi w zakresie doradztwa systemowego
72266000-7 - Ustugi doradcze w zakresie oprogramowania
72315000-5 — Ustugi zarzadzania dokumentacja

72212311-2 — Uslugi opracowania oprogramowania do zarzadzania dokumentami
80511000-9 - Ustugi szkolenia personelu

72310000-1 - Ustugi przetwarzania danych

79411000-8 — Ogolne ustugi doradcze w zakresie zarzagdzania

I11. DEFINICJE

Ilekro¢ w niniejszym zapytaniu jest mowa o:

1. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot udzielajacy zaméwienia: Komisja
Krajowa NSZZ ,,Solidarnos$¢” (w skrocie: KK NSZZ ,,Solidarnos¢”).

2. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, lub grupe takich osob lub podmiotow
(konsorcjum), ktéra oferuje na rynku dostawe¢ produktow lub §wiadczenie ustug, ubiega si¢ o
udzielenie zamdwienia lub ztozyta oferte lub zawarta umoweg w sprawie zamdwienia.

3. Postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze postgpowanie prowadzone przez
Zamawiajacego w przedmiocie dostarczenia ustug wymienionych w opisie przedmiotu

zamoOwienia,
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4. Projekcie — nalezy przez to rozumiec¢ projekt pn. Cyfrowy System Informacji i Zarzgdzania
w NSZZ ,,Solidarnosé”, FERS.04.03-1P.06-0010/25

5. Zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze zapytanie ofertowe wraz z
zalgcznikami,

6. Umowie — nalezy przez to rozumie¢ zgodne porozumienie stron ustalajgce ich wzajemne
prawa 1 obowigzki przy realizacji przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego; w
przedmiotowym przypadku zawarta zostanie umowa mig¢dzy Zamawiajagcym, a wybranym
Wykonawca,

7. Bazie konkurencyjnosci — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ internetowa prowadzong przez
ministra wilasciwego ds. rozwoju regionalnego przeznaczong do zamieszczania zapytan
ofertowych zgodnie z zasada konkurencyjnosci:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Regulamin korzystania z bazy konkurencyjnosci zamieszczony jest pod adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/regulamin

IV. WARTOSC ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy stosuje tryb zapytania ofertowego 1 udziela go zgodnie z zasadg
konkurencyjno$ci w rozumieniu ,,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021 — 2027

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia przekracza kwote 80 tys. PLN netto, a Zamawiajacy nie
jest podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy PZP do jej stosowania, totez niniejsze
zamoOwienie zostanie udzielone zgodnie z zasada konkurencyjnosci w rozumieniu

,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkoéw na lata 2021 — 2027

V. TERMINY SKEADANIA I ROZSTRZYGNIECIA OFERT

e Termin skladania ofert do dnia 8.06.2026 r.
e Rozstrzygnigcie ofert odbedzie si¢ dnia 12.06.2026 r.

e Termin zwigzania ofertg Zamawiajacy ustala na 60 dni.
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VI. MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Realizacja projektu: od dnia podpisania umowy do 31 stycznia 2028 r.

2. Doktadny harmonogram prac zostanie ustalony z Wykonawca po jego wyborze.

3. Migjsce realizacji: zdalnie 1 w siedzibie Zamawiajgcego - Gdansk, ul. Waly Piastowskie

24 oraz wskazane] przez Zamawiajacego lokalizacji Zarzadu Regionu NSZZ

,»Solidarno$¢” 1 organizacji zakladowej NSZZ ,,Solidarnos¢”.

4. Wymagane bg¢da przynajmniej trzy spotkania konsultacyjne stacjonarnie Wykonawcy z

przedstawicielami Zamawiajacego (oraz wynikajace z potrzeb online) w celu

zapewnienia wlasciwego wdrozenia.

VIL OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie obejmuje w szczegolnosci:

1. a) przeprowadzenie analizy potrzeb struktur NSZZ ,,Solidarno$¢” na trzech poziomach

— krajowym, regionalnym i zakladowym:

= analiza dokumentéw organizacyjnych (statut, regulaminy, schematy

organizacyjne),

= wywiady i1 konsultacje z przedstawicielami struktur krajowych,

regionalnych i zaktadowych,

» identyfikacja proceséw obiegu informacji i dokumentow,

b) analiz¢ dokumentow organizacyjnych, w tym m.in.:

= statutu,

= regulamindw wewngtrznych,

» schematdéw organizacyjnych,

¢) przeprowadzenie konsultacji z przedstawicielami wskazanych struktur

organizacyjnych,

2. opracowanie dwoch kluczowych dokumentéw normatywnych:

= przygotowanie projektu instrukcji kancelaryjnej,

= opracowanie jednolitego rzeczowego wykazu akt,
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= dostosowanie dokumentow do specyfiki trzech poziomow organizacyjnych
3. opracowanie analizy stanu obecnego i rekomendacji systemowych:
= przygotowanie trzech pakietow rekomendacji (po jednym dla kazdego
poziomu struktury),
= okreslenie rekomendowanych funkcjonalno$ci i obszaréw dziatania
systemu EZD,

4. zaprojektowanie systemu EZD
= zaprojektowanie architektury skalowalnego systemu teleinformatycznego,

» dostosowanie systemu do normatywow kancelaryjnych i rekomendacji
Szczegbly dotyczace minimalnych wymagan oczekiwanego systemu zawarto w
Zalaczniku nr 1. ,Minimalne wymagania funkcjonalne dla systemu EZD”.
5. przygotowanie i realizacja szkolen
= opracowanie programu min. 2 szkolen stacjonarnych dla kadry
zarzadzajacej 1 0sOb nadzorujacych funkcjonowanie EZD,
= realizacja stacjonarnych min. 3 szkolen ogolnych dla wszystkich
pracownikow uczestniczacych w pilotazu,
= realizacja 4 szkolen online dla 0s6b nadzorujacych funkcjonowanie EZD.
6. realizacja pilotazu systemu EZD
» dwuetapowy pilotaz w strukturach krajowych, regionalnych 1
zaktadowych,
= analiza wynikdéw pierwszego etapu i wprowadzenie korekt,
= przeprowadzenie drugiego etapu pilotazu.
7. udzial w stacjonarnych spotkaniach konsultacyjnych z zespotem eksperckim
Zamawiajacego (min. 3 spotkania)
8. podsumowanie i rekomendacje wdrozeniowe
= opracowanie raportu koncowego,

= sformutowanie rekomendacji dotyczacych dalszego wdrazania systemu

EZD w Zwiazku.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Strona5



WTRRWIIRWNT Oy frowy System Informacji i Zarzgdzania w NSZZ ,, Solidarnos¢”

VIIL. STANDARDY WSPOLNE DLA USLUG

Opracowany system oraz wszelkie materialy szkoleniowe 1 instrukcje dla uczestnikow musza
spelnia¢ warunki dostgpnosci zgodnie ze Standardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2021
-2027, Zalacznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach

funduszy unijnych na lata 2021 — 2027.

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONANIA ICH
OCENY - KRYTERIA FORMALNE

O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory speitnia jednoczes$nie
nastepujace warunki:

1. Potwierdzi, ze posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakazuja obowiazek ich posiadania.

Na potwierdzenie przedmiotowego warunku Wykonawca ztozy stosowne o$wiadczenie o
spelnianiu warunkow udzialu w przedmiotowym postepowaniu, ktorego tres¢ zawarta jest w
Zalaczniku nr 2. ,,O8wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu”.

2. Potwierdzi, ze

- nie jest powigzany kapitalowo ani osobowo z Zamawiajacym lub z osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akc;ji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa);

c) pehienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z
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Zamawiajacym, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organu zarzadzajacego lub organu
nadzorczego Zamawiajacego

e) pozostawanie z Zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do bezstronnosci lub niezalezno$ci w zawigzku z postegpowaniem
o udzielenie zamowienia.

- nie jest objety sankcjami migdzynarodowymi okreslonymi w prawie Unii Europejskiej i
prawie polskim, w tym przede wszystkim w rozporzadzeniu Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31
lipca 20214 r. dotyczacego S$rodkow ograniczajagcych w zwiazku z dzialaniami Rosji
destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz.. UE nr L 229 z 31.7.2021, z pdzniejszymi
zmianami) oraz ustawie o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024r. poz.
507, Dz.U. z 2025 poz. 172).

Na potwierdzenie przedmiotowego warunku Wykonawca ztozy stosowne o$wiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia, ktorego tres¢ zawarta jest w Zalaczniku nr 3. ,,OSwiadczenie o
braku podstaw do wykluczenia”.

3. Do realizacji ustugi wskaze zespol przynajmniej 4 osobowy, ktory bedzie realizowat
poszczegolne etapy ZamoOwienia i w ramach ktorego przynajmniej 1 osoba bedzie
odpowiedzialna za merytoryczny nadzér nad poszczegdlnymi etapami ZamoOwienia,
przynajmniej 1 osoba bedzie wskazana do przeprowadzenie analizy potrzeb struktur NSZZ
,»Solidarno$¢”, przynajmniej 1 osoba bedzie wskazana do zaprojektowania i wdrozenia systemu
EZD oraz przynajmniej 1 osoba bedzie wskazana do przeprowadzenia szkolen z obslugi
systemu.

Kazda z 0s6b posiada doswiadczenie w przynajmniej 1 przeprowadzonym i funkcjonujagcym w
ciggu ostatnich 5 lat przed zamieszczeniem ogloszenia wdrozeniu systemu elektronicznego
obiegu dokumentacji w jednostkach/przedsi¢biorstwach o strukturze przynajmniej 3
poziomowe] (analogicznie do struktury krajowej, regionalnej i zakladowe; w NSZZ
»Solidarnos$¢”). Ponadto  wsrdd osob wskazanych do realizacji przynajmniej 1 posiada
znajomo$¢ obszaru cyberbezpieczenstwo, przynajmniej 1 posiada znajomos$¢ obszaru

kompleksowe przetwarzanie danych w systemach EZD (korzystanie z danych) oraz
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przynajmniej 1 posiada znajomos$¢ obszaru systemy elektronicznej wymiany informacji. Sktad
zespolu wytypowanego przez Wykonawce do realizacji zostanie wyszczegOlniony w

Zalaczniku nr 4. ,,Sklad zespolu i doSwiadczenie w realizacjach systemow EZD”.

X. SPOSOB WYCENY:

1. Ceny zaproponowane przez Wykonawcow w ztozonym Zalaczniku nr 5 ,,Formularz
oferty” sa cenami brutto tj. zawieraja nalezny podatek VAT.

2. Wskazana cena brutto obejmuje peing realizacj¢ zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu

zamoOwienia w niniejszym zapytaniu.

XI. POZOSTALE WARUNKI:

1. Z wylonionym Wykonawca zostanie podpisana umowa. Ustalone ceny (jednostkowe) nie

moga ulec zmianie przez caly okres trwania umowy.

2. Zapytanie moze zosta¢ uniewaznione przez Zamawiajgcego bez podania przyczyny na

kazdym etapie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia nastgpujacych zmian zawartej umowy:
a) zmiang terminu wykonania przedmiotu umowy ze wzgledéw organizacyjnych ze
szczegdblnym uwzglednieniem konieczno$ci przedluzenia rekrutacji, z zastrzezeniem
realizacji przedmiotu zamowienia w okreslonych ramach czasowych
b) zmiana obowigzujacej stawki podatku od towaréw i ustug (VAT)
¢) zmian obligatoryjnych wynikajacych ze zmian przepisOw prawa

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy takze w przypadkach, gdy:
a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wpltyw
na realizacj¢ przedmiotu zamdwienia
b) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomig¢dzy Zamawiajacym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami nadzorujgcymi
realizacje projektu, w ramach ktérego realizowane jest zamowienie

5. Zamawiajacy informuje, ze w umowie na realizacj¢ ustugi beda zapisy:
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a) Zastrzegajagce do 50% kar umownych na rzecz Zamawiajagcego na okoliczno$¢
niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi przez Wykonawce m.in. w nastepujacych
okolicznosciach:

I. w przypadku realizacji przez Wykonawce umowy wbrew ustalonym harmonogramom —
kara umowna w wysokosci 1% catkowitego umownego wynagrodzenia za kazdy
rozpoczety dzien zwloki w realizacji umowy — niezgodnie z ustalonym harmonogramem,;

II. w przypadku odstagpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktore
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, jest on zobowigzany do zaplacenia na rzecz
zamawiajacego kary umownej w wysokosci odpowiednio 20% }lacznej ceny brutto
okreslonej w umowie.

III. w przypadku nieprzedstawienia dokumentow realizacji umowy w terminach wskazanych
w umowie — kara umowna w wysokosci 1% umownego wynagrodzenia naleznego za
dang cze$¢ zamowienia za kazdy dzien zwloki w przedstawieniu dokumentow realizacji
umowy.

IV. w przypadku przedktadania w toku realizacji umowy falszywych o$wiadczen lub
podrobionych, przerobionych lub stwierdzajacych nieprawde dokumentéw lub tez
popelnienie oszustwa — kara umowna w wysokosci 5% catkowitego umownego
wynagrodzenia za kazdy przypadek przedlozenia fatszywych oswiadczen Ilub
podrobionych, przerobionych lub stwierdzajacych nieprawde dokumentow lub tez
popelnienie oszustwa.

b) Zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy.

¢) Zamawiajacy uprawniony jest do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach
ogo6lnych, o ile wysoko$¢ szkody przewyzsza wysokos$¢ zastrzezonych na dang okoliczno$¢
kar umownych.

d) O przeniesieniu petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materialéw wytworzonych
podczas realizacji ustugi. Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie

z tego tytutu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Strona9



)
il
! =
B
|. [

Cyfrowy System Informacji i Zarzqdzania w NSZZ ,, Solidarnos¢”

e) O minimalnym wymaganym zakresie funkcjonalno$ci systemu zgodnie z oferta ztozong
przez Wykonawce.

f) O mozliwosci zwigkszenia zakresu zamdéwienia w przypadku zidentyfikowania takiej
potrzeby w toku realizacji projektu po uzyskaniu zgody Instytucji Posredniczacej; w takim
przypadku wynagrodzenie Wykonawcy bedzie podlegato zwigkszeniu, zgodnie z naktadem
niezbgdnych prac.

6. Zamawiajacy informuje, ze terminy platnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzaleznione beda
od terminu wptyni¢cia na konto Zamawiajacego srodkow dofinansowania przeznaczonych na
pokrycie wydatkow zwigzanych z realizacjg ushugi i moga ulega¢ opdznieniom.

7. W przypadku wycofania si¢ ze wspotpracy ktorejs z osob wskazanych w ofercie, w zalgczniku
nr 4 Sklad zespolu i doswiadczenie w realizacjach systeméw EZD Zamawiajacy
zobowigzuje Wykonawce do powiadomienia Zamawiajacego (forma pisemna/e-mail) w
terminie do 3 dni liczac od dnia, w ktorym nastapito wycofanie si¢ danej osoby ze wspotpracy,
a takze do zaangazowania na to miejsce innej osoby posiadajacej wymagane kompetencje, w
ciggu maksymalnie 14 dni, liczac od dnia powiadomienia Zamawiajacego, tak aby pozostat

spetniony wymog przynajmniej 4 osobowego zespotu.

XII. KRYTERIA WYBORU OFERT:

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastgpujace kryteria przypisujac
im odpowiednio wagi procentowe:

Kryterium I — cena oferty brutto — waga kryterium 60%.

Kryterium II — funkcjonalno$¢ — waga kryterium 20%

Kryterium III — zatrudnienie na umowe o prace — waga kryterium 10%

Kryterium IV — zatrudnienie osoby z niepetnosprawnoscig — waga kryterium 10%

Kryterium I

W kryterium I ,,cena oferty brutto” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
Warto$¢ punktowa dla ceny oferty (PC)=

oferta z najnizsza ceng ofertowg brutto (C min) +
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cena ofertowa brutto oferty ocenianej (C oferty) x 100 x 60%

PC=C min/C oferty x 100 x 60%

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 60 pkt. Warto$¢ bedzie zaokraglona do
dwoch miejsc po przecinku.

W celu przeprowadzenia oceny ofert z zakresie Kryterium I cena oferty brutto kazdy

Wykonawca sktada swojg ofert¢ zgodnie z Zalgcznikiem nr S ,,Formularz oferty”.

Kryterium II
W kryterium II — ,,funkcjonalno$¢” ocena oferty bedzie przeprowadzona poprzez przyznanie
dla kazdej oferty punktow w zakresie deklarowanej minimalnej funkcjonalno$ci systemu.
A. Intuicyjno$¢ (maksymalna punktacja - 10 pkt)
1. liczba krokéw niezbedna do rejestracji pisma przychodzacego w wersji papierowej
(wlacznie z dotaczeniem skanu korespondencji) - im mniej czynno$ci do zarejestrowania
pisma tym wyzsza punktacja
e liczba krokow do 3 — 6 pkt
e liczba krokéw 4-6 — 4 pkt,
e liczba krokoéw 7 i wiecej — 0 pkt.

e automatyczne wypetnianie pél znakiem z JRWA — TAK — 4 pkt.
e brak automatycznego wypetnianie p6l znakiem z JRWA — NIE — 0 pkt
B. Elastycznos$¢ (maksymalna punktacja - 10 pkt)
1. Mozliwos¢ przypisania jednej osoby do kilku grup:
e przypisanie do trzech i wigcej grup — 6 pkt.
e przypisanie do dwoch grup — 4 pkt.
e przypisanie tylko do jednej grupy — O pkt.
2. Zmiana prowadzacego sprawe w systemie:
e mozliwo$ci zmiany prowadzacego sprawe - 4 pkt.

e brak mozliwo$ci zmiany prowadzacego sprawe¢ — 0 pkt.

Strona1 1
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W celu przeprowadzenia oceny ofert z zakresie Kryterium Il kazdy Wykonawca sktada swoja

oferte zgodnie z Zalacznikiem nr 6 ,,Deklarowana minimalna funkcjonalno$¢ systemu”.

Kryterium III

W kryterium III - zatrudnienie na umowe o prace - wykonawca otrzyma 10 pkt, jezeli osoby
bezposrednio zaangazowane w wykonywanie przedmiotu zamoéwienia majg zawarte Umowy o
pracg na czas nieokreslony w wymiarze co najmniej %% etatu.

W celu przeprowadzenia oceny ofert w zakresie Kryterium IV kazdy Wykonawca ztozy
Zalacznik nr 7 ,,Oswiadczenie o zatrudnianiu na umowe o prace”.

Oferta, ktora nie begdzie spetniata kryterium otrzyma w tym zakresie 0 pkt.

W toku oceny ofert Zamawiajagcy ma prawo wymagac przedtozenia kopii zanonimizowanych
umow o prace zawartych z osobami, o ktorych mowa powyzej, wraz z zakresem obowigzkow.
Wykonawca zobowigzany jest do wypelienia zalagcznika w sposob umozliwiajacy

jednoznaczng oceng¢ spetniania warunkéw kryterium.

Kryterium IV

W kryterium IV - zatrudnienie osoby/osob z niepelnosprawnoscia - wykonawca otrzyma 10
pkt, jezeli zapewni, ze do realizacji umowy zostanie skierowana co najmniej 1 osoba z
niepetnosprawnoscig, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;]
1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z
pézn. zm.), w wymiarze co najmniej /> etatu

W celu przeprowadzenia oceny ofert w zakresie Kryterium V kazdy Wykonawca zlozy
Zalacznik nr 8 ,,O8wiadczenie o zatrudnianiu osoby z niepelnosprawnoscia”.

Oferta, ktdra nie begdzie spetniala kryterium otrzyma w tym zakresie 0 pkt.

Wykonawca zobowigzany jest do wypelienia zalagcznika w sposob umozliwiajacy
jednoznaczng oceng¢ spetniania warunkéw kryterium.

W toku oceny ofert Zamawiajacy ma prawo wymagaé przedlozenia kopii dokumentow
potwierdzajacych spetnienie warunkéw kryterium (np. uméw o pracg, orzeczenia o

niepetnosprawnosci itp.).
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Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia zalgcznika w sposéb umozliwiajacy

jednoznaczng oceng¢ spetniania warunkéw kryterium.

1. Catkowita liczba punktow dla oferty liczona jest jako suma uzyskanych przez nig punktow
za Kryterium I, Kryterium II, Kryterium III, Kryterium IV.

2. Maksymalna mozliwa liczba punktow wynosi 100. Warto$¢ bedzie zaokraglona do dwéch
miejsc po przecinku.

3. Zamawiajacy wybierze do realizacji ofert¢, ktora otrzymala najwigksza liczbe punktow
sposrod nieodrzuconych ofert, jesli zaoferowana cena nie przekroczy $rodkow zaplanowanych
na ten cel w budzecie projektu. Jezeli zaoferowana cena przekroczy kwote przewidziang w
budzecie projektu Zamawiajgcy rozpocznie negocjacje ze wszystkimi oferentami. Jezeli w
wyniku negocjacji nie uda si¢ osiggna¢ konsensusu, zapytanie ofertowe uznaje si¢ za niewazne.
4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z tre$cig opisu przedmiotu zamowienia i niniejszym ogloszeniem

b) nie spelnia wymogow formalnych

¢) nie odpowiada warunkom udziatu w postgpowaniu

d) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji

e) oferent zostat wykluczony z postepowania

f) oferta wptynetla po terminie sktadania ofert

g) w przypadku przedstawienia przez oferenta informacji nieprawdziwych

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie: oczywistych omytek
pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych; 2z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek; innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z
zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

8. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy dodatkowych wyjasnien

dotyczacych dokumentéw lub o§wiadczen lub tresci ztozonych ofert.
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9. W przypadku gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku
do przedmiotu zamodwienia, Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy z wnioskiem o
wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Ceng uznaje si¢ za razaco niska, jezeli jest nizsza, o co
najmniej 30% od szacowanej warto$ci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich

waznych ofert.

XIIL. MIEJSCE I SPOSOB SKEADANIA OFERT
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 8.06.2026 r za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

a. Termin zwigzania oferta Zamawiajacy ustala na 60 dni.

b. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

c. Zamawiajacy wyplaci wynagrodzenie Wykonawcy po zrealizowaniu zamoéwienia
zgodnie z uprzednio zawarta umowa. Zamawiajacy przewiduje dokonywanie ptatnosci
transzami, wraz z postepem realizacji zamowienia.

d. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za nadzor nad zaangazowanymi przez siebie
osobami do realizacji zamowienia i organizacj¢ ich prac.

e. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

f. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna.

g. Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ podpisana przez Wykonawce przy uzyciu
podpisu kwalifikowanego lub odrgcznie (w przypadku oferty podpisanej przez inng
osobe/by nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo od Wykonawcy). Wpisanie komputerowo
nazwiska lub danych oferenta bez odrecznego podpisu nie bedzie traktowane jako
podpisanie dokumentu.

h. W przypadku wyboru Wykonawcy, ktory zlozyl oferte z podpisem odrecznym, przed
zawarciem umowy konieczne be¢dzie przekazanie Zamawiajacemu oryginatu oferty wraz

z zalacznikami osobiscie lub poczta.
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W ramach postepowania oceniane bedg wytacznie oferty ztozone w terminie okreslonym

—

w zapytaniu ofertowym, kompletne 1 wypelnione na drukach stanowigcych Wymagane
zalaczniki do zapytania:

e Zalacznik nr 1 — Minimalne wymagania funkcjonalne dla systemu EZD

e Zalgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

e Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

e Zalacznik nr 4 — Sktad zespotu i do§wiadczenie w realizacjach systeméw EZD

e Zalacznik nr 5 — Formularz oferty

e Zalgcznik nr 6 — Deklarowana minimalna funkcjonalnos$¢ systemu

e Zalgcznik nr 7 — O$wiadczenie o zatrudnianiu na umowe o prace

e Zalgcznik.nr 8§ — Oswiadczenie o zatrudnianiu osoby z niepetnosprawnoscia

j. Zamawiajacy moze w kazdym czasie zmieni¢ tre§¢ zapytania ofertowego. Dokonane w
ten sposdb zmiany Zamawiajacy zamieszcza za posrednictwem Bazy Konkurencyjnos$ci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Dokonane w ten sposob
zmiany sg dla Wykonawcoéw wigzace.

k. Wykonawca zobowigzany jest do monitorowania strony
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i niniejszego ogloszenia pod
skutki, zwigzane z niedochowaniem przez Wykonawce przedmiotowego obowigzku
obcigzaja Wykonawce.

l. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego, kierujac swoje zapytania pisemnie przez Baze¢ Konkurencyjnosci.

m. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pozniej jednak niz 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do
Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek wptynal juz po tym terminie, albo dotyczy juz
udzielonych wyjasnien Zamawiajacy moze pozostawi¢ taki wniosek bez rozpoznania.

n. Wyjasnienia Zamawiajacego zostang udzielone poprzez Baz¢ Konkurencyjnos$ci.
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Wymagane zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Minimalne wymagania funkcjonalne dla systemu EZD
Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu
Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
Zaltacznik nr 4 — Sktad zespotu 1 do§wiadczenie w realizacjach systemow EZD
Zatacznik nr 5 — Formularz oferty

Zatacznik nr 6 — Deklarowana minimalna funkcjonalno$¢ systemu

Zatacznik nr 7 — O$wiadczenie o zatrudnianiu na umowe o prace

Zalagcznik.nr 8 — Oswiadczenie o zatrudnianiu osoby z niepelnosprawnoscia

Zalacznik informacyjny — Klauzula informacyjna RODO
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