INSTRUKCJA UZYTKOWANIA KOMUNIKATORA ZOOM

Szanowni Panstwo,

Wszyscy uczestnicy spotkania otrzymajg na adresy mailowe zaproszenie wraz z
linkiem do udzialu w wideokonferencji. Mozliwo$¢ logowania bedzie dostepna na pot
godziny przed planowana godzing rozpoczgcia spotkania. Prosimy o logowanie si¢

Z wyprzedzeniem czasowym. Pozwoli to na punktualne rozpoczecie spotkania.

Administratorem i organizatorem spotkania jest Centrum Partnerstwa Spotecznego

»Dialog” im. Andrzeja Baczkowskiego.

Jak dolaczy¢ do spotkania

1. W przestanym zaproszeniu na spotkania znajduje si¢ link do wideokonferencji

oraz informacja o dacie i godzinie rozpoczgcia. Nalezy klikng¢ w otrzymany link.

(Mozliwe jest rowniez zalogowanie si¢ na spotkanie poprzez wpisanie kodu
(meeting ID), ktory zostal przestany Panstwu w e-mailu, po wczesniejszym

wejsciu na strone Zoom https://zoom.us/ klikajac “Join a meeting”).

2. Jezeli zostang Panstwo poproszeni o pobranie aplikacji, prosimy klikna¢ ,,Otworz
Zoom” 1 pobra¢ program.

3. Po zainstalowaniu i uruchomieniu programu w pierwszym kroku prosimy
0 uzupetienie danych. Prosz¢ 0 wpisanie imienia i nazwiska celem weryfikacji
uczestnikow spotkania.

4. Nastepnie prosimy o akceptacje warunkow serwisu i polityki prywatnosci, jest to
konieczne by modc korzysta¢ z programu ZOOM (tylko jezeli Panstwo po raz
pierwszy korzystaja z programu). W oknie pojawi si¢ nastepujaca prosba w jezyku
angielskim:

,t0 use zoom you need to agree the terms of servive and privacy policy”

Prosimy klikna¢ ,,I agree”



5. W kolejnym kroku prosimy klikna¢ ,,Join with Computer Audio”, aby podtaczy¢
mikrofon.

6. Po ostatecznej akceptacji przez administratora spotkania uzyskaja Panstwo dostep
do wideokonferencji. Spotkanie zaczynamy zawsze z wytgczong kamerka. Dlatego
po dotaczeniu prosze wilaczy¢ réwniez opcje wideo, klikajac w ikone kamery,

ktora znajduje si¢ w dolnej belce, w lewym dolnym rogu ekranu.

Dyskusja podczas spotkania

1. Spotkanie prowadzi moderator, ktory udziela gtosu uczestnikom spotkania.

2. Uczestnik spotkania, ktory chce zabra¢ glos powinien podnies¢ reke. W tym celu
nalezy klikna¢ w przycisk ,,Raise Hand”, ktéry znajduje si¢ w prawym dolnym
rogu, pod lista uczestnikow. Wowczas moderator udziela glosu zglaszajacemu sie¢
uczestnikowi.

3. W trakcie spotkania mozliwe jest rowniez wysylanie prywatnej wiadomosci na

czacie. Funkcja ta znajduje si¢ w dolnej belce.



