Projekt z dnia 14 czerwca 2017

ROZPORZADZENIE

MINISTRA EDUKACJI NARODOWE/J

w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz

rodzajow tej dokumentacji

Na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe

(Dz. U. 22017 r. poz. 59 1949) zarzadza si¢, co nastepuje.

§ 1. Rozporzadzenie okres$la sposob prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkotly
podstawowe 1 szkoly ponadpodstawowe, a takze przez publiczne placéwki, o ktorych mowa
w art. 2 pkt 3-8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe, zwane dalej
»placowkami”, dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej
oraz rodzaje tej dokumentacji.

§ 2. 1. Przedszkole prowadzi dla kazdego oddziatlu dziennik zaje¢ przedszkola, w
ktorym dokumentuje si¢ przebieg pracy wychowawczo-dydaktycznej z dzie¢émi w danym
roku szkolnym.

2. Do dziennika zaje¢ przedszkola wpisuje si¢ w porzadku alfabetycznym nazwiska i
imiona dzieci, daty i miejsca ich urodzenia, adresy zamieszkania dzieci, nazwiska i imiona
rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu zamieszkania dziecka,
adresy poczty elektronicznej rodzicow 1 numery ich telefonow, jezeli je posiadajg, oraz
tematy przeprowadzonych zaje¢, a takze godziny przyprowadzania i odbierania dziecka z
przedszkola. W dzienniku odnotowuje si¢ obecno$¢ dzieci na zajeciach w danym dniu.
Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciel potwierdza podpisem, z zastrzezeniem § 20 ust. 5.

3. Do dziennika zaj¢¢ przedszkola zorganizowanego w podmiocie leczniczym dane, o
ktéorych mowa w ust. 2, wpisuje si¢ chronologicznie wedlug dat przyjecia dzieci do

przedszkola.

§ 3. 1. Szkota podstawowa prowadzi ksiege ewidencji dzieci podlegajacych
obowigzkowi rocznego przygotowania przedszkolnego 1 obowigzkowi szkolnemu
zamieszkalych w obwodzie szkoty.

2. Do ksiegi ewidencji, o ktorej mowa w ust. 1, wpisuje si¢:



1) wedhig roku urodzenia: imi¢ (imiona) i nazwisko, dat¢ i miejsce urodzenia, numer

PESEL oraz adres zamieszkania dziecka, a takze imiona i nazwiska rodzicoOw oraz

adresy ich zamieszkania, jezeli sg rozne od adresu zamieszkania dziecka;

2) informacje o:

a)

b)

d)

przedszkolu lub innej formie wychowania przedszkolnego, w tym o przedszkolu za
granicg lub przy przedstawicielstwie dyplomatycznym innego panstwa w Polsce,
albo miejscu realizacji zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, o ktéorych mowa w
przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o
ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 546, 960 1 1245), w ktérym
dziecko spetnia obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego,

spetnianiu przez dziecko obowiazku rocznego przygotowania przedszkolnego poza
przedszkolem Iub inng formg wychowania przedszkolnego, ze wskazaniem
zezwolenia dyrektora przedszkola lub szkoty podstawowej, na podstawie ktorego
dziecko spetnia obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego w tej formie,
odroczeniu rozpoczgcia spetlniania przez dziecko obowigzku szkolnego, ze
wskazaniem decyzji dyrektora szkoly podstawowej, na podstawie ktérej nastgpito
odroczenie, a w przypadku dziecka niepelnosprawnego — rowniez ze wskazaniem
orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

szkole, w tym o szkole za granicg lub przy przedstawicielstwie dyplomatycznym
innego panstwa w Polsce, albo miejscu realizacji zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych, o ktorych mowa w przepisach wymienionych w lit. a, w ktorym
dziecko spetnia obowigzek szkolny,

spetnianiu przez dziecko obowiazku szkolnego poza szkolg, ze wskazaniem
zezwolenia dyrektora szkoty podstawowej, na podstawie ktorego dziecko spetnia

obowiazek szkolny poza szkola.

§ 4. 1. Szkota prowadzi ksiege uczniow.

2. Do ksiggi wpisuje si¢ imi¢ (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer

PESEL oraz adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicOw oraz adresy ich

zamieszkania, jezeli sa rozne od adresu zamieszkania ucznia, a takze date rozpoczecia nauki

w danej szkole oraz oddzial, do ktérego ucznia przyjeto. W ksiedze ucznidow odnotowuje si¢

date ukonczenia szkoty albo date i przyczyng opuszczenia szkoty przez ucznia.

3. Wpiséw w ksiedze uczniow dokonuje si¢ chronologicznie wedtug dat rozpoczecia

nauki w danej szkole.



4. Wpisow w ksiedze uczniow w szkole w milodziezowym osrodku wychowawczym
dokonuje si¢ chronologicznie wedtug dat przybycia ucznia do osrodka.

5. Szkota dla dorostych prowadzi ksiege stuchaczy. Przepisy ust. 2 i 3 stosuje si¢
odpowiednio.

6. Do ksiggi uczniow albo stuchaczy prowadzonej odpowiednio przez szkote policealng
dla mlodziezy lub szkote dla dorostych nie wpisuje si¢ danych rodzicow petnoletnich

uczniow albo shuchaczy.

§ 5. 1. Specjalny osrodek szkolno-wychowawczy, specjalny osrodek wychowawczy,
mlodziezowy osrodek wychowawczy, mlodziezowy osrodek socjoterapii, osrodek
rewalidacyjno-wychowawczy oraz placowka zapewniajaca opieke 1 wychowanie uczniom w
okresie pobierania nauki poza miejscem stalego zamieszkania, o ktorych mowa w przepisach
wydanych na podstawie art. 123 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe, prowadza ksiege wychowankow.

2. Do ksiggi wychowankow, o ktorej mowa w ust. 1, wpisuje si¢ imi¢ (imiona) i
nazwisko, dat¢ 1 miejsce urodzenia oraz numer PESEL wychowanka, adres zamieszkania
wychowanka, imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rozne od
adresu zamieszkania wychowanka, date przyjecia wychowanka do placowki oraz date i
przyczyne skreslenia z listy wychowankow, a takze nazwe 1 adres placowki, do ktorej
wychowanek zostat przeniesiony.

3. Wpisow w ksiedze wychowankoéw dokonuje si¢ chronologicznie wedtug dat przyjecia
wychowankow.

4. Wpisow w ksiedze wychowankéw milodziezowego osrodka wychowawczego
dokonuje si¢ chronologicznie wedlug dat otrzymania przez dyrektora osrodka, za
posrednictwem poczty, skierowania nieletniego do osrodka, zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie art. 81 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach

nieletnich (Dz. U. z 2014 r. poz. 382, z 2015 r. poz. 1418 1 1707 oraz z 2017 r. poz. 773).

§ 6. W przypadku gdy dziecko, uczen, stuchacz lub wychowanek nie posiada numeru
PESEL, do ksiegi ewidencji, o ktorej mowa w § 3 ust. 1, ksiegi uczniow, ksiegi stuchaczy i
ksiggi wychowankow zamiast numeru PESEL wpisuje si¢ seri¢ i numer paszportu lub innego

dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

§ 7. Wpisoéw w ksiedze ewidencji, o ktorej mowa w § 3 ust. 1, ksigdze uczniow, ksiedze

stuchaczy i1 ksiedze wychowankow dokonuje si¢ na podstawie dowodoéw osobistych lub



innych dokumentéw tozsamosci rodzicow albo peholetniego ucznia, stuchacza albo
wychowanka, innych dokumentéw zawierajacych dane podlegajace wpisowi do odpowiednie;j
ksiggi oraz informacji przekazanych przez organ gminy lub dyrektora innej szkoty lub

placowki.

§ 8. 1. Szkota prowadzi dla kazdego oddzialu dziennik lekcyjny, w ktorym dokumentuje
si¢ przebieg nauczania w danym roku szkolnym.

2. Do dziennika lekcyjnego wpisuje si¢ w porzadku alfabetycznym lub innym ustalonym
przez dyrektora szkoty nazwiska 1 imiona uczniow albo stuchaczy, daty 1 miejsca urodzenia
oraz adresy ich zamieszkania, imiona 1 nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania,
jezeli sg rézne od adresu zamieszkania ucznia albo shuichacza, adresy poczty elektronicznej
rodzicow 1 numery ich telefondw, jezeli je posiadajg, imiona 1 nazwiska nauczycieli
prowadzacych zajecia edukacyjne oraz tygodniowy rozktad zaj¢¢, a w szkotach dla dorostych
prowadzacych ksztalcenie w formie zaocznej — semestralny rozklad zaje¢. W przypadku
dziennika lekcyjnego prowadzonego przez szkole policealng dla mlodziezy lub przez szkole
dla dorostych nie wpisuje si¢ danych dotyczacych rodzicow peholetnich uczniow lub
shuchaczy.

3. W dzienniku lekcyjnym prowadzonym przez szkole dla dzieci 1 milodziezy
odnotowuje si¢ obecno$¢ ucznidw na zajeciach edukacyjnych, a takze liczbe godzin
usprawiedliwionych 1 nieusprawiedliwionych nieobecno$ci na tych zajeciach oraz wpisuje si¢
tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, oceny biezace, $rodroczne i roczne
(semestralne) oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych uzyskane przez uczniow oraz
srodroczne 1 roczne oceny klasyfikacyjne zachowania. Przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych
nauczyciel potwierdza podpisem, z zastrzezeniem § 20 ust. 5.

4. Biezace oceny opisowe, §rodroczne i roczne opisowe oceny klasyfikacyjne z zajec
edukacyjnych, o ktorych mowa w art. 44i ust. 1 pkt 2, ust. 2, 4 1 7 ustawy z dnia 7 wrze$nia
1991 1. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, z pdzn. zm."), zwanej dalej ,,ustawg o
systemie o$wiaty”, oraz §rodroczne i roczne opisowe oceny klasyfikacyjne zachowania, o
ktérych mowa w art. 441 ust. 1 pkt 2, ust. 4 1 7 ustawy o systemie o$wiaty, sporzadzone
komputerowo w postaci wydruku podpisanego przez odpowiednio nauczyciela prowadzacego
dane zajecia edukacyjne albo wychowawce klasy, mozna dofaczy¢ do dziennika lekcyjnego,

co jest rownoznaczne z wpisem do dziennika lekcyjnego.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 1954, 19851 2169

oraz z 2017 r. poz. 60 i 949.



5. W dzienniku lekcyjnym prowadzonym przez szkote¢ dla dorostych wpisuje si¢ tematy
przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, oceny uzyskane w ramach wewnatrzszkolnego
systemu oceniania oraz oceny z ustnych i pisemnych egzaminéw semestralnych i egzamindw
poprawkowych. Przeprowadzenie zajg¢ nauczyciel potwierdza podpisem, z zastrzezeniem §
20 ust. 5. Integralng czegscia dziennika lekcyjnego sg listy obecnos$ci, na ktorych obecnos¢ na
poszczeg6lnych godzinach zaje¢ edukacyjnych stuchacze potwierdzaja wlasnorgcznym
podpisem.

§ 9. 1. Szkota prowadzi dziennik zaje¢ w Swietlicy, w ktorym dokumentuje si¢ zajecia
prowadzone z uczniami w §wietlicy w danym roku szkolnym.

2. Do dziennika zaje¢ w §wietlicy wpisuje si¢ plan pracy swietlicy na dany rok szkolny,
imiona i1 nazwiska uczniow korzystajacych ze swietlicy oraz oddziat, do ktorego uczgszczaja,
a takze tematy przeprowadzonych zaje¢, oraz odnotowuje si¢ obecno$¢ ucznidw na
poszczegbdlnych godzinach zajeé. Przeprowadzenie zaje¢ wychowawca Swietlicy potwierdza

podpisem, z zastrzezeniem § 20 ust. 5.

§ 10. 1. Specjalny osrodek szkolno-wychowawczy, specjalny osrodek wychowawczy,
mlodziezowy osrodek wychowawczy, mlodziezowy os$rodek socjoterapii, osrodek
rewalidacyjno-wychowawczy oraz placowka zapewniajaca opieke 1 wychowanie uczniom w
okresie pobierania nauki poza miejscem statlego zamieszkania prowadzg dla kazdej grupy
wychowankéw dziennik zaje¢, w ktorym dokumentuje si¢ zajecia prowadzone z
wychowankami w danym roku szkolnym, z zastrzezeniem § 12.

2. Do dziennika zaje¢ w specjalnym osrodku szkolno-wychowawczym, specjalnym
osrodku wychowawczym, mtodziezowym osrodku wychowawczym, mtodziezowym osrodku
socjoterapii, osrodku rewalidacyjno-wychowawczym oraz placOwce zapewniajacej opieke 1
wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza miejscem stalego zamieszkania
wpisuje si¢ w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona wychowankéw, daty i miejsca ich
urodzenia, adresy zamieszkania wychowankéw, nazwiska 1 imiona rodzicOw oraz adresy ich
zamieszkania, jezeli sa rozne od adresu zamieszkania wychowanka, adresy poczty
elektronicznej rodzicéw 1 numery ich telefondéw, jezeli je posiadaja, uwagi o wychowankach,
zajecia prowadzone w placowce w poszczegdlnych dniach, w tym zajgcia powtarzajace si¢
okresowo, plan pracy z wychowankami, tygodniowe zalozenia wychowawcze 1 realizacje
planu pracy oraz informacje o kontaktach z rodzing wychowanka, z zastrzezeniem § 12.

3. W przypadku dziennika zaje¢ w specjalnym osrodku wychowawczym wpisuje si¢

takze odzial, nazwe¢ 1 adres szkoty, do ktérej wychowanek uczgszcza, plan zajgé



edukacyjnych ustalony dla oddziatu, do ktérego wychowanek uczgszcza, oraz odnotowuje sie
liczbg godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecno$ci wychowanka na
zajeciach edukacyjnych w szkole, s$rédroczne i roczne oceny klasyfikacyjne z zajeé
edukacyjnych uzyskane przez wychowankéw w szkole oraz $roédroczng i1 roczng ocene
klasyfikacyjng zachowania.

§ 11. 1. Przedszkole, szkofa i placowka prowadza dzienniki innych zaje¢ niz zajecia
wpisywane odpowiednio do dziennika zaje¢ przedszkola, dziennika lekcyjnego, dziennika
zaje¢ w $wietlicy oraz dziennika zaje¢, o ktorym mowa w § 10, jezeli jest to uzasadnione
koniecznoscig dokumentowania przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i
opiekunczej, w szczegolnosci zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz
zaje¢ opiekunczych 1 wychowawczych wynikajacych z potrzeb i1 zainteresowan ucznidw, o
ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela
(Dz. U.z2016 1. poz. 1379 oraz z 2017 r. poz. 60).

2. Do dziennika innych zaje¢ wpisuje si¢ w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona
odpowiednio dzieci, ucznidw, stuchaczy lub wychowankow oraz oddziat, do ktorego
uczeszezaja, adresy poczty elektronicznej rodzicow i1 numery ich telefonow, jezeli je
posiadajg, indywidualny program pracy =z dzieckiem, uczniem, sluchaczem Ilub
wychowankiem, a w przypadku zaje¢ grupowych — program pracy grupy, tygodniowy
rozklad zaj¢¢, daty i czas trwania oraz tematy przeprowadzonych zaj¢¢, oceng postepow i
wnioski dotyczace dalszej pracy z dzieckiem, uczniem, shuchaczem lub wychowankiem oraz
odnotowuje si¢ obecnos¢ dzieci, ucznidéw, shichaczy lub wychowankow na zajeciach.
Przeprowadzenie zaj¢¢ nauczyciel potwierdza podpisem, z zastrzezeniem § 20 ust. 5.

3. Do dziennika innych zaje¢ prowadzonego przez szkote policealng dla mlodziezy lub
szkole dla dorostych nie wpisuje si¢ danych rodzicow petnoletnich uczniow lub stuchaczy.

4. Jezeli w zakresie zaj¢¢, o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela, nauczyciel realizuje =zajgcia rozwijajace
zainteresowania ucznidow lub shichaczy, do dziennika innych zaje¢ wpisuje si¢ imiona i
nazwiska uczniow lub stuchaczy, daty i tematy przeprowadzonych zaj¢é, liczbe godzin tych
zaje¢ oraz odnotowuje si¢ obecno$¢ uczniow lub shichaczy. Przeprowadzenie zajgé

nauczyciel potwierdza podpisem, z zastrzezeniem § 20 ust. 5.

§ 12. 1. Przedszkole, szkola i placowka, ktore organizuja zespotowe lub indywidualne
zajecia rewalidacyjno-wychowawcze dla dzieci 1 mlodziezy z niepetnosprawnoscia

intelektualng w stopniu glebokim, prowadza odpowiednio dziennik zaje¢ rewalidacyjno-



wychowawczych dla kazdego zespolu albo dziennik indywidualnych zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych dla kazdego uczestnika zaje¢, w ktorych dokumentuje si¢ przebieg zaje¢ w
danym roku szkolnym.

2. Do dziennikow, o ktoérych mowa w ust. 1, wpisuje si¢ w porzadku alfabetycznym
nazwiska 1 imiona uczestnikéw zaje¢, daty i miejsca ich urodzenia, adresy zamieszkania
uczestnikow zaje¢, nazwiska i imiona rodzicéw oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne
od adresu zamieszkania uczestnika zaje¢, adresy poczty elektronicznej rodzicow i numery ich
telefonow, jezeli je posiadaja, oraz odnotowuje si¢ obecnos¢ uczestnikéw zaje¢ na zajeciach,
indywidualny program zaj¢c¢, a takze opis przebiegu zaje¢ z kazdym uczestnikiem zajec.

3. W przypadku dzieci i mlodziezy objetych indywidualnym obowigzkowym rocznym
przygotowaniem przedszkolnym lub indywidualnym nauczaniem, przedszkole i szkota
prowadza odrebnie dla kazdego ucznia odpowiednio dziennik indywidualnych zaje¢ albo
dziennik indywidualnego nauczania.

§ 13. 1. Szkota prowadzi dla kazdego ucznia albo shuchacza przez okres jego nauki w
danej szkole arkusz ocen ucznia albo shuchacza.

2. Wpiséw w arkuszu ocen ucznia albo stuchacza dokonuje si¢ na podstawie danych
zawartych odpowiednio w ksigdze uczniéw, ksiedze shuchaczy, dzienniku lekcyjnym,
protokotach egzamindéw semestralnych, protokotach egzaminow klasyfikacyjnych 1
poprawkowych, protokotach sprawdzianéw wiadomosci 1 umiejetnosci, protokotach z prac
komisji powotanej w celu ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania, protokotach
zebran rady pedagogicznej, informacji o wyniku egzaminu 6ésmoklasisty albo o zwolnieniu z
tego egzaminu przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, informacji o wyniku
egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie, informacji o wyniku egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z danej cze$ci egzaminu, a takze innych
dokumentach potwierdzajacych dane podlegajace wpisowi. Nauczyciel wypehiajacy arkusz
ocen ucznia albo stuchacza potwierdza podpisem zgodnos$¢ wpisoéw z dokumentami, na
podstawie ktérych ich dokonano.

3. Roczne opisowe oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych i roczne opisowe oceny
klasyfikacyjne zachowania, o ktorych mowa w art. 441 ust. 1 pkt 2, ust. 4 1 7 ustawy o
systemie o$wiaty, oraz koncowe opisowe oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych, o
ktorych mowa w art. 441 ust. 7 ustawy o systemie o$wiaty, sporzagdzone komputerowo w

postaci wydruku podpisanego przez odpowiednio nauczyciela prowadzacego dane zajecia



edukacyjne albo wychowawce klasy, mozna dolaczy¢ do arkusza ocen ucznia, co jest
roOwnoznaczne z wpisem do arkusza ocen.

4. Podstawa wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu lub ukonczeniu przez ucznia albo
stuchacza szkoty jest uchwata rady pedagogicznej, ktorej date wpisuje sie¢ do arkusza ocen
ucznia albo shuchacza.

5. Arkusze ocen ucznidw albo sthuchaczy wypetnia si¢ pismem komputerowym,
maszynowym lub recznym, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 11 ust. 2
ustawy o systemie oswiaty.

6. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoly po co najmniej jednym roku nauki, a w
przypadku szkoty policealnej dla mtodziezy 1 szkoty dla dorostych - po co najmniej jednym
semestrze nauki, przesyla si¢ do tej szkoly lub wydaje rodzicom ucznia, peloletniemu
uczniowi albo shluchaczowi kopi¢ arkusza ocen ucznia albo shluchacza poswiadczong za
zgodnos$¢ z oryginalem przez dyrektora szkoly. Rodzice ucznia, petloletni uczen albo
shuchacz potwierdzajg podpisem otrzymanie kopii tego arkusza ocen.

7. W przypadku przej$cia ucznia albo stuchacza do innej szkoty po okresie nauki
krétszym niz okres, o ktorym mowa w ust. 6, przesyta si¢ do tej szkoty lub wydaje rodzicom
ucznia, petoletniemu uczniowi albo stuchaczowi zaswiadczenie o przebiegu nauczania
ucznia. Rodzice ucznia, petnoletni uczen albo stuchacz potwierdzaja podpisem otrzymanie
zaswiadczenia.

8. Dyrektor szkoty specjalnej zorganizowanej w:

1) podmiocie leczniczym,

2) jednostce pomocy spotecznej

—przesyta dyrektorowi szkoty, do ktérej uczen wraca, pisemng informacj¢ o ocenach
biezacych uzyskanych przez ucznia w czasie pobytu w szkole specjalnej, jezeli w tym okresie

uczen nie byl klasyfikowany, a takze informacj¢ o jego zachowaniu.

§ 14. 1. Szkota zaktada ksiegi arkuszy ocen.

2. Ksigga arkuszy ocen zawiera ulozone w porzadku alfabetycznym wykazy uczniow, a
w przypadku szkoly dla dorostych — wykazy stuchaczy, wszystkich oddziatow, ktorzy w
danym roku szkolnym ukonczyli lub opuscili szkolg, oraz ich arkusze ocen. Na pierwszej
stronie ksiegi arkuszy ocen umieszcza si¢ adnotacje: ,,Ksigga arkuszy ocen uczniéw albo
stuchaczy, ktorzy w ............ roku szkolnym ukonczyli lub opuscili szkote”.

3. Na koncu ksiggi arkuszy ocen umieszcza si¢ adnotacjg:

»Ksigega zawiera:



1) arkuszy ocen uczniéw albo stuchaczy,
(podac liczbg)

ktérzy ukonczyli szkole;

2) e arkuszy ocen uczniow albo stuchaczy,
(podac liczbg)

ktérzy z roznych przyczyn opuscili szkote.”.

Adnotacje na koncu ksiggi arkuszy ocen opatruje si¢ pieczecig szkoty oraz pieczatka 1

podpisem dyrektora szkoty.

§ 15. Stuchaczom szkoty dla dorostych oraz uczniom szkoty policealnej dla mlodziezy

mogg by¢ wydawane indeksy.

)

2)

3)

§ 16. Dokumentacje przebiegu nauczania stanowig takze:

uchwaty rady pedagogicznej dotyczace:

a) klasyfikowania i promowania uczniow oraz ukonczenia szkoly,

b) przedluzenia okresu nauki uczniowi niepetnosprawnemu,

c) skrocenia okresu nauki uczniowi niedostosowanemu spotecznie lub zagrozonemu
niedostosowaniem spotecznym uczeszczajagcemu do branzowej szkoly I stopnia
zorganizowanej w miodziezowym os$rodku wychowawczym lub miodziezowym
osrodku socjoterapii;

zezwolenia odpowiednio dyrektora przedszkola lub szkoty na:

a) indywidualny program lub tok nauki,

b) spehianie przez dziecko obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego poza
przedszkolem lub inng forma wychowania przedszkolnego,

c) spetnianie przez dziecko obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki poza szkola;

protokoty egzamindéw semestralnych shuchaczy szkét dla dorostych do czasu ukonczenia

lub opuszczenia przez nich szkoty;

4) zaswiadczenie o przebiegu nauczania ucznia albo stuchacza.

§ 17. Pedagog, psycholog, logopeda, doradca zawodowy, terapeuta pedagogiczny lub

inny specjalista zatrudniony odpowiednio w przedszkolu, szkole lub placéwce prowadzi

dziennik, do ktorego wpisuje tygodniowy rozklad swoich zaj¢¢, zajecia 1 czynno$ci

przeprowadzone w poszczegdlnych dniach, w tym informacje o kontaktach z osobami i

instytucjami, z ktorymi wspotdziata przy wykonywaniu swoich zadan, imiona i nazwiska
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dzieci, ucznidw, stuchaczy lub wychowankow, objetych r6znymi formami pomocy, w

szczeg6lnosci pomocg psychologiczno-pedagogiczng.

§ 18. Przedszkole, szkota i placowka gromadzi, w indywidualnej teczce, dla kazdego
dziecka, ucznia, uczestnika zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, shichacza lub
wychowanka objetego odpowiednio ksztalceniem specjalnym, zajeciami rewalidacyjno-
wychowawczymi lub pomoca psychologiczno-pedagogiczng, dokumentacj¢ badan i
czynnosci uzupetniajacych prowadzonych w szczegolnosci przez pedagoga, psychologa,
logopede, doradce zawodowego, terapeute pedagogicznego, lekarza oraz innego specjaliste, a
takze inng dokumentacj¢ zwigzang z odpowiednio organizacjg ksztatcenia specjalnego, zajec

rewalidacyjno-wychowawczych lub udzielaniem pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

§ 19. 1. Placowka wychowania pozaszkolnego prowadzi:
1) dziennik zaje¢ stalych — dla kazdej grupy wychowankéw;
2) dziennik zaje¢ okresowych lub okazjonalnych — dla uczestnikow tych zajec.

2. Do dziennika zaje¢ statych, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, wpisuje si¢ w porzadku
alfabetycznym imiona i nazwiska wychowankow uczestniczacych w zajeciach, daty 1 miejsca
ich urodzenia, adresy zamieszkania wychowankow, nazwiska i imiona rodzicow oraz adresy
ich zamieszkania, jezeli s rézne od adresu zamieszkania wychowanka, adresy poczty
elektronicznej rodzicOw 1 numery ich telefonow, jezeli je posiadajg, zalozenia programowe na
dany rok szkolny, tygodniowy rozklad zaje¢ 1 tematy przeprowadzonych zaje¢ oraz
odnotowuje si¢ obecnos¢ wychowankow na zajeciach. Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciel
potwierdza podpisem, z zastrzezeniem § 21 ust. 5.

3. Do dziennika zaje¢ okresowych lub okazjonalnych, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2,
wpisuje sie w szczeg6lnosci zalozenia programowe zaje¢, tematy przeprowadzonych zajeé
oraz liczbe uczestnikow zaj¢¢. Przeprowadzenie zajg¢¢ nauczyciel potwierdza podpisem, z
zastrzezeniem § 20 ust. 5.

§ 20. 1. Dzienniki, o ktérych mowa w § 2, 8-12, 17 1 19, moga by¢ prowadzone takze w
postaci elektronicznej; dzienniki prowadzone w postaci elektronicznej sa zwane dalej
»dziennikami elektronicznymi”.

2.Za zgoda organu prowadzacego przedszkole, szkol¢ lub placowke, dzienniki, o
ktéorych mowa w § 2, 812, 17 1 19, moga by¢ prowadzone wylacznie w postaci
elektroniczne;j.

3. Prowadzenie dziennika elektronicznego wymaga:
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1) zachowania selektywnos$ci dostgpu do danych stanowigcych dziennik elektroniczny;

2) zabezpieczenia danych stanowigcych dziennik elektroniczny przed dostgpem o0sob
nieuprawnionych;

3) zabezpieczenia danych stanowigcych dziennik elektroniczny przed zniszczeniem,
uszkodzeniem lub utrata;

4)  rejestrowania historii zmian i ich autoréw;

5) )umozliwienia bezplatnego wgladu rodzicom do dziennika elektronicznego, w zakresie
dotyczacym ich dzieci.

4. System informatyczny stuzacy do prowadzenia dziennikow elektronicznych powinien
umozliwia¢ eksport danych do formatu XML oraz sporzadzenie w formie papierowej
dziennikoéw, o ktorych mowa w § 2, 8-12, 171 19.5. W przypadku prowadzenia dziennikow,
o ktorych mowa w § 2, 8, 9, 11 1 19, wylacznie w postaci elektronicznej, wpisanie przez
nauczyciela w dzienniku elektronicznym tematu zaje¢, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, § 8 ust. 3
15,§9ust. 2, § 11 ust. 214 oraz § 19 ust. 2 1 3, jest rdwnoznaczne z potwierdzeniem przez

nauczyciela przeprowadzenia tych zajec.

§ 21. W terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego, a w przypadku szkot
policealnych dla mtodziezy oraz szkét dla dorostych — w terminie 10 dni od dnia zakonczenia
semestru, dane stanowigce dziennik elektroniczny zapisuje si¢ na informatycznym nosniku
danych, wedtug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego oraz na dzien
zakonczenia semestru, w sposob zapewniajagcy mozliwos¢:

1) sprawdzenia integralnosci danych stanowiacych dziennik elektroniczny przez
zastosowanie podpisu elektronicznego;

2) weryfikacji podpisu elektronicznego lub danych identyfikujacych;

3) odczytania danych stanowigcych dziennik elektroniczny w okresie przewidzianym dla

przechowywania dziennikow, o ktérych mowa w § 2, 8-12, 171 19.

§ 22. 1. W przypadku zniszczenia dokumentacji przebiegu nauczania wskutek pozaru,
powodzi lub innych zdarzen losowych, dyrektor szkoty powoluje komisj¢ w celu ustalenia
zakresu zniszczen oraz odtworzenia tej dokumentacji, w szczegdlnosci ksiggi uczniow albo
stuchaczy, arkuszy ocen uczniéw albo shichaczy, protokotdw indywidualnych czesci ustnej
egzaminu maturalnego z danych przedmiotow oraz protokotdow dotychczasowych egzamindw

dojrzatosci.
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2. Odtworzenia dokumentacji dokonuje si¢ na podstawie zachowanej dokumentacji
przebiegu nauczania i innych dokumentow oraz zeznan §wiadkow.

3. Z przebiegu prac komisji sporzadza si¢ protokot zawierajacy w szczegolnosci sktad
komisji, termin rozpoczgcia i zakonczenia prac komisji, opis zniszczonej dokumentacji
przebiegu nauczania oraz podstawe, na jakiej dokonano jej odtworzenia. Do protokotu
dofacza si¢ spisane zeznania $wiadkow. Protokot podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.

4. O powotaniu komisji 1 wynikach jej pracy dyrektor szkoty zawiadamia kuratora
oSwiaty 1 organ prowadzacy szkote.

§ 23. 1. W przypadku gdy publiczna poradnia psychologiczno-pedagogiczna, w tym
publiczna poradnia specjalistyczna, stata si¢ niewlasciwa do udzielania pomocy dziecku, w
szczeg6lnosci w zwigzku ze zmiang terenu dzialania poradni lub zmiang miejsca
zamieszkania dziecka, dyrektor poradni, na wniosek rodzicow dziecka, niezwlocznie
przekazuje publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni
specjalistycznej, wlasciwej do udzielania pomocy dziecku, indywidualng teczke zawierajaca
dokumentacj¢ badan i czynnos$ci uzupetniajacych.

2. Dyrektor  publicznej poradni  psychologiczno-pedagogicznej  przekazujacej
indywidualng teczke sporzadza protokot zawierajacy w szczegodlnosci oznaczenie poradni
przekazujacej 1 poradni wilasciwej do udzielania pomocy dziecku, chronologiczny spis
dokumentow zawartych w indywidualnej teczce, podpisy dyrektora poradni przekazujacej i

dyrektora poradni wiasciwej do udzielania pomocy dziecku oraz date przekazania.

§ 24. 1. Sprostowania btedu 1 oczywistej omylki w ksiedze ewidencji dzieci, a takze w
ksiedze uczniow, ksiedze shuchaczy, ksiedze wychowankow oraz arkuszu ocen ucznia albo
stuchacza dokonuje dyrektor szkoly lub placowki albo osoba przez niego upowazniona do
dokonania sprostowania.

2. Sprostowania bfedu 1 oczywistej omytki w pozostalej dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej dokonuje osoba, ktdéra taki biad lub
omyltke popetnila, lub dyrektor przedszkola, szkoty lub placowki albo osoba przez niego
upowazniona do dokonania sprostowania.

3. Sprostowania bledu i1 oczywistej omylki dokonuje si¢ przez skreslenie kolorem
czerwonym nieprawidlowych wyrazéw 1 czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad
skreslonymi wyrazami wlasciwych danych oraz wpisanie daty i zloZenie czytelnego podpisu

przez osobe dokonujaca sprostowania.
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§ 25. Dyrektor przedszkola, szkoty i placéwki ponosi odpowiedzialno$¢ za wilasciwe
prowadzenie 1 przechowywanie dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci
wychowawczej 1 opiekunczej oraz za wydawanie odpowiednio przez przedszkole, szkote lub

placéwke dokumentow zgodnych z posiadang dokumentacja.

§26. 1. Przepisy § 2, § 11 ust. 112, § 12, § 17, § 18, § 20, § 22, § 24 1 § 2 stosuje si¢
takze do oddziatlow przedszkolnych zorganizowanych w szkotach podstawowych.

2. Informacje, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 pkt 2 lit. a, uzupehia si¢ o informacj¢ o
oddziale przedszkolnym zorganizowanym w szkole podstawowej, w ktorym dziecko spetnia
obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego.

3. Informacje, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 pkt 2 lit. b, uzupehia si¢ o informacje o
spetianiu przez dziecko obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego poza oddzialem
przedszkolnym zorganizowanym w szkole podstawowe;.

4. Dokumentacj¢ przebiegu nauczania stanowi rOwniez zezwolenie na spetnianie przez
dziecko obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego poza oddziatem przedszkolnym
zorganizowanym w szkole podstawowe;.

§27. 1.Z dniem 1 wrzesnia 2017 r. dotychczasowa ksigga ewidencji dzieci
podlegajacych obowigzkowi rocznego przygotowania przedszkolnego 1 obowigzkowi
szkolnemu prowadzona przez dotychczasowa szescioletnig szkote podstawowa na podstawie
§ 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly 1 placoéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
poz. 1170, z 2015 r. poz. 1250 oraz z 2016 r. poz. 1368) staje si¢ ksigga ewidencji dzieci
podlegajacych obowigzkowi rocznego przygotowania przedszkolnego 1 obowigzkowi
szkolnemu prowadzong przez o$mioletnig szkote podstawowa na podstawie § 3 ust. 1.

2. Z dniem 1 wrzes$nia 2017 r. dotychczasowa ksigga uczniow prowadzona przez
dotychczasowg sze$cioletnig szkole podstawowa na podstawie § 6 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly 1 placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji, staje si¢ ksiega
ucznidéw prowadzong przez o$mioletnig szkote podstawowa na podstawie § 4 ust. 1.

3. Z dniem 1 wrze$nia 2017 r. dotychczasowa ksiega shluchaczy prowadzona przez
dotychczasowa szkote podstawowa dla dorostych na podstawie § 6 ust. 4 rozporzadzenia

Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia
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przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji, staje si¢ ksigga
uczniéw prowadzong przez szkole podstawowa dla dorostych na podstawie § 4 ust. 5.

4. Z dniem 1 wrze$nia 2017 r. dotychczasowa ksigga wychowankéw prowadzona na
podstawie § 7 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly 1 placoéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow

tej dokumentacji, staje si¢ ksiega wychowankéw prowadzong na podstawie § 5 ust. 1.

§ 28. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2017 .

MINISTER EDUKACJI NARODOWEJ



