INFORMACJA
0 obowiazku skladania dokumentacji do urzedéw skarbowych
za pomoca komunikacji elektronicznej

W zwiazku ze zmianami w prawie podatkowym Region Podlaski NSZZ ,,Solidarno$¢” informuje,
iz zostal wprowadzony obowigzek sktadania dokumentacji (informacji) do urzedow skarbowych takich
jak informacja PIT-11, zeznanie CIT-8 i sprawozdanie finansowe - wylacznie za pomocg komunikacji
elektronicznej. Przepisy te majq juz zastosowanie do skladania rozliczenia finansowego za 2018 rok.
Wszystkie Organizacje Zakladowe/Miedzyzaktadowe/Podzakladowe sktadajg do whasciwego miejscowo
Urzedu Skarbowego zeznanie roczne CIT 8 oraz sprawozdanie finansowe (rachunek zyskow i strat,
bilans, informacja dodatkowa, uchwata zatwierdzajaca sprawozdanie). Informacje PIT 11 sktadajg tylko
te OZ, ktore wyptacaly cztonkom zwigzku swiadczenia opodatkowane podatkiem od 0sob fizycznych.
Terminy sktadania dokumentow:

e Informacja PIT-11 nie pdzniej niz do 31 stycznia 2019 r.

e Zeznanie CIT-8 nie pdzniej niz do 31 marca 2019 r.

e Sprawozdanie finansowe nie pozniej niz do 30 czerwca 2019 r., ale w terminie 10 dni od daty
uchwaty zatwierdzajacej sprawozdanie finansowe.

Do ztozenia zeznania rocznego CIT 8 oraz informacji PIT 11 (tylko w postaci e-deklaracji wypelnionej
na stronie internetowej www.podatki.gov.pl/ ) wymagany jest kwalifikowany podpis elektroniczny.
Podpis taki moze uzyska¢ osoba fizyczna w wyspecjalizowanych firmach i jest to ustuga ptatna.

W zwigzku z tym, ze wigkszosci OZ nie byloby sta¢ na taka ustuge, sugerujemy skorzystanie
z uprzejmosci — pomocy w ztozeniu rozliczenia rocznego osoby, Np. z ksiggowosci w swojej firmie,
osoby posiadajacej podpis kwalifikowany. Mozna rowniez skorzysta¢ z uprzejmosci innej znanej nam
osoby, ktora posiada podpis kwalifikowany. Ustuge taka $wiadcza tez osoby, ktére zajmuja sie
zawodowo prowadzeniem ksiggowosci firmom i osobom fizycznym (jednak taka ustuga jest ptatna).

Jesli nie bedziecie mieli mozliwosci Skorzystania ze wskazanej powyzej pomocy, prosimy o pilne
zgloszenie takiej potrzeby do Regionu Podlaskiego (emailem lub na pi$mie). Zadna Organizacja
Zwiazkowa nie zostanie pozostawiona bez pomocy w rozliczeniu rocznym.

Po wypelnieniu e-deklaracji CIT-8 i podpisaniu jej podpisem elektronicznym nalezy zapisaé
numer referencyjny pisma, ktory jest potrzebny do sprawdzenia statusu wystanego dokumentu, a gdy
dokument spelnia wszystkie wymogi, to takze do pobrania Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).

Aby wywiaza¢ si¢ z obowiazku ztozenia zeznania rocznego kazda Organizacja Zwigzkowa
zobowigzana jest wystawi¢ pelnomocnictwo do podpisywania deklaracji sktadanej za pomoca srodkow
komunikacji elektronicznej druk UPL-1 (przesytamy w zataczeniu). Wypetiony druk UPL-1 imiennie
na osobe, ktora zeznanie podatkowe bedzie podpisywaé kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisuja dwie osoby z Komisji Zaktadowej/Miedzyzaktadowej/Podzaktadoweyj.

Upowaznienie UPL-1 sktadamy bezposrednio we wlasciwym urzedzie skarbowym uzyskujac
potwierdzenie jego zlozenia na kopii pelnomocnictwa. Jezeli z jakich§ przyczyn osoba wskazana
w pelnomocnictwie nie bedzie mogla nam wypelni¢ i podpisa¢ CIT, musimy zmieni¢ pelnomocnictwo.

Dotychczas (przy sktadaniu rozliczenia rocznego w wersji papierowej) stosowaliSmy taka
praktyke, ze sktadaliSmy wszystkie dokumenty razem, tj. CIT-8, CIT-8/0 oraz sprawozdanie finansowe
(rachunek zyskéw 1 strat, bilans, informacja dodatkowa, uchwata zatwierdzajaca sprawozdanie), chociaz
w mys$l przepisow nie sg to dokumenty taczne, sprawozdanie nie byto i nie jest zatacznikiem do CIT.

Obecnie zgodnie z wprowadzonymi zmianami w prawie sprawozdanie finansowe (rachunek
zyskow 1 strat, bilans, informacja dodatkowa, uchwata zatwierdzajaca sprawozdanie), sktadamy
oddzielnie od zeznania CIT we wlasciwym miejscowo Urzedzie Skarbowym za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej (epuap) z wykorzystaniem osobistego profilu zaufanego.

Jesli chociaz jedna z osob z Waszej Komisji Zakladowej nie posiada profilu zaufanego to
informujemy, iz mozna taki profil bezplatnie zatozy¢. Szczegdtowe informacje sa dostepne na stronie
www.pz.gov.pl Po zatozeniu profilu zaufanego nalezy go w ciggu 14 dni potwierdzi¢ w wybranym
punkcie potwierdzen np. w Urzgdzie Skarbowym.

Jesli posiadamy potwierdzony osobisty profil zaufany to po zalogowaniu si¢ konfigurujemy go
poprzez zaktadke zarzadzanie kontem, nastepnie klikamy pozycje ,,Utworz nowy profil dla firmy lub
instytucji, nastgpnie klikamy w pozycje¢ instytucja, a ponizej zaznaczamy pozycj¢ ,,zwigzki zawodowe”
1 wypelniamy ponizej diagram wpisujac dane swojej Organizacji Zwigzkowej, nazwa, NIP, REGON.
Identyfikator ePUAP wpisujemy skroét OZ i numer swojej organizacji, np. OZ276 — ten skrot bedzie si¢


http://www.podatki.gov.pl/
http://www.pz.gov.pl/

pojawial pod nazwa naszego profilu wskazujac, ze wilasnie z tego profilu naszej OZ Kkorzystamy.
(W pozycji KRS — nic nie wpisujemy) W pozycji ,,Forma wiasnosci” zaznaczamy tres¢ Wiasno$é
pozostatych krajowych jednostek. Sprawozdanie finansowe wysytamy bezposrednio z dodanego profilu —
w taki sposob Urzedowi Skarbowemu uwiarygadniamy wtasciwos¢ instytucji przesytajacej sprawozdanie.

Po odpowiednim skonfigurowaniu profilu zaufanego przystepujemy do wystania sprawozdania
finansowego. Wypetnione i podpisane tak jak dotychczas dokumenty (rachunek zyskow i strat, bilans,
informacja dodatkowa, uchwata zatwierdzajaca sprawozdanie) skanujemy i zapisujemy jako pliki
w komputerze. Nastepnie logujemy si¢ do epuap swoim profilem zaufanym, nastepnie w Katalogu spraw
wybieramy okno Sprawy ogdlne, w tym oknie klikamy pozycje Pismo do podmiotu publicznego
i klikamy polecenie ,,Zatatw sprawg”. Jeszcze raz si¢ logujemy wybierajac dodany profil (naszej OZ)
W otwartym oknie ,,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego” wpisujemy wilasciwy Urzad Skarbowy,
w pozycji Rodzaj pism — wybieramy ,,Inne pismo”, w pozycji Doprecyzuj rodzaj pisma - wpisujemy
»dprawozdanie finansowe”, w pozycji Tytul pisma — wpisujemy ,,Sprawozdanie finansowe za 2018 rok”,
w pozycji Opisz swoja sprawe — wpisujemy ,,Sprawozdanie finansowe Organizacji Zaktadowe] (podaj
pelng nazwe swojej OZ) sktadajace si¢ z: Rachunku Zyskow i Strat, Bilansu, Informacji dodatkowej
1 uchwaly zatwierdzajacej sprawozdanie finansowe”. Nastepnie dotaczamy zalaczniki (przygotowane
wczesniej skany dokumentoéw) opisujac nazwe kazdego zalacznika ponizej. Nastepnie wypelniamy
rubryki z danymi Adres do korespondencji i nie zaznaczamy pozycji ,,Rezygnuje z otrzymywania
korespondencji elektronicznej” wtedy korespondencja z Urzgdu Skarbowego, np. w sprawie poprawienia
btedow czy uzupehnienia brakujacych dokumentow, bedzie przychodzi¢ takze na poczte email. Nastepnie
przechodzimy klikajac ,,Dalej” (jesli sg btgdy w wypetnionym formularzu system wskaze nam jakie), jesli
przeszlismy na kolejng karte sprawdzamy czy dane w dokumencie sa zgodne i wysylamy wygenerowany
dokument z zatacznikami.

Wazine: Aby wypehié¢ e-deklaracj¢ CIT lub przesta¢ dokumenty za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej ePUAP korzystamy z przegladarki internetowej Internet Explorer.

Jesli z jakich§ przyczyn nie mozna zlozy¢ sprawozdania finansowego za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej epuap dopuszczalne jest ztozenie tego sprawozdania we wiasciwym
miejscowo Urzedzie Skarbowym. Przynosimy osobiscie skany dokumentéw na nosniku elektronicznym
np. pendrive. Skany dokumentéw dostarczamy w dwoch egzemplarzach, w tym jeden podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, moze to dla nas wykona¢ osoba, ktora wypetnia dla nas
e-deklaracj¢ CIT-8.

Uwaga:

Przy skladaniu sprawozdania finansowego nalezy zwrdcié uwage na Korelacie termindéw; daty
zatwierdzenia sprawozdania i daty przestania (dostarczenia) dokumentow (plikéw) sprawozdania do
Urzedu Skarbowego. Rozpietos¢ pomiedzy tymi datami nie powinna by¢ wieksza niz 10 dni.

Wzory dokumentow niezbgdne do rozliczenia oraz pisma i instrukcje dostgpne sg na stronie
internetowej Regionu Podlaskiego www.solidarnosc.org.pl./zr.podlaskiego w zakladce Dokumenty
(cze$¢ dolna strony)

Prosimy o nie zwlekanie z decyzja dotyczaca zatozenia profilu zaufanego i rozliczenia rocznego.
Rozpoczecie tej procedury jak najwczesniej pozwoli organizacjom na sprawne i szybkie wywiagzanie si¢
z ustawowego obowigzku. Natomiast organizacjom, ktore same nie bedg w stanie sprosta¢ temu zadaniu
Region Podlaski bgdzie mial mozliwo$¢ udzielenia merytorycznego wsparcia W ustawowym terminie.

Wszelkie sprawy dotyczace rozliczenia rocznego begda prezentowane i wyjasniane na szkoleniach
organizowanych przez Region Podlaski.

W powyzszych sprawach dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Regionie Podlaskim pod
nr telefonu 748 11 05 — Joanna Kraszewska — Ksiegowa; 748 11 08 — Dziat Prawny oraz 748 11 17
Cezary Janucik.

Wszelkie zapotrzebowania o pomoc do Regionu Podlaskiego w powyzszych sprawach prosimy
kierowaé za posrednictwem poczty email zr.podlaskiego@solidarnosc.org.pl lub osobiscie w Regionie
i w Oddziatach Regionu.

Biatystok, dnia 4 lutego 2019 r.
Zarzqd Regionu Podlaskiego NSZZ ,, Solidarnos¢”
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